
初級事務



所属歴０１

学校教育部 学校給食課（１年）
担当業務

○ 調理器具の購入、調理機器の購入、修理、調理施設の修繕

○ 調理員・配膳員の給与支払い

○ 給食関係業務の委託契約

○ そのほか栄養士さんの仕事
   献立作成、残量調査、アレルギー対応



仕事内容

主な仕事内容

〇 調理員・配膳員の給与支払い

〇 小・中学校の給食基礎人数受付

〇 学校給食課職員の出張旅費支払い

〇 給食器具物品購入、委託料支払い

〇 電話対応（主に小・中学校の先生や業者の方）

学校教育部 学校給食課
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