
■処理一覧
NO 処理名 種類 備考
1 データ取り込み Excel 詳細は【データ取り込み.Excelの概要】を参照
2 マイナンバーカード管理簿 Excel 詳細は【管理簿.Excelの概要】を参照
3 マイナンバーカード管理簿２ Excel 詳細は【管理簿.Excelの概要】を参照
4 マイナンバーカード管理簿３ Excel 詳細は【管理簿.Excelの概要】を参照
5 マイナンバーカード管理簿４ Excel 詳細は【管理簿.Excelの概要】を参照
6 交付状況等集計 Excel 詳細は【交付状況等集計.Excelの概要】を参照
7 未発行交付状況集計 Excel 詳細は【未発行交付状況集計.Excelの概要】を参照
8 検索管理簿 Access 詳細は【検索管理簿.Accessの概要】を参照
9 検索管理簿AP Access 詳細は【検索管理簿AP.Accessの概要】を参照
10 検索管理簿DB Access 詳細は【検索管理簿DB.Accessの概要】を参照
11 業者用箱検索 Access 詳細は【業者用箱検索.Accessの概要】を参照
12 日中バックアップ Batﾌｧｲﾙ タスクスケジューラにより起動
13 日次バックアップ Batﾌｧｲﾙ 検索管理簿APより起動
14 週次バックアップ Batﾌｧｲﾙ 検索管理簿APより起動
15 月次バックアップ Batﾌｧｲﾙ 検索管理簿APより起動
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■データ取り込み.Excelの概要

マイナンバーカード到達時に、QRコードからデータ
を読み取り、管理簿へ取り込む処理です。

シート数 ：10シート
総コード行数：約5,400行（含むコメント）
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①データ取り込み.Excel [取込]シート

マイナンバーカード到達時に、QRコードからデータを
読み取り、管理簿へセットします。



②データ取り込み.Excel [箱番号表]シート

箱番号・発送番号の一覧表を作成します。



③データ取り込み.Excel [箱]シート

発送番号・箱番号の台帳です。取込処理の結果情報を
追加します。

発送番号 到着日 枚数 箱番号 累計枚数 取込処理日時 予約TXT作成日時 移行データ作成日時 管理簿へ追加日時 交付通知発送日
交付通知
発送件数

複数交付対
象件数

申請時来庁
対象件数



④データ取り込み.Excel [複数交付]シート

あらかじめ情報（再発行理由や備考）を登録しておくこ
とで、データを管理簿に取り込む際に突合を行い、該当
があれば登録しておいた情報を管理簿に反映します。



⑤データ取り込み.Excel [管理簿移行データ]シート

管理簿登録用に取込データから編集・加工した一覧シー
トです。
箱No 識別番号 発送番号 製造管理番号 氏名 生年月日a 生年月日b 複数交付 備考 居所等 有効期限

補正前氏名QRデータ

利用者用署名用交付通知住基カ通知カ来庁者区分交付区分交付通知書発送日



⑥データ取り込み.Excel [申請時来庁]シート

申請時来庁方式で受付した対象者をあらかじめ登録して
おくことで、データを管理簿に取り込む際に突合を行い、
該当があれば登録しておいた情報を管理簿に反映します。



■管理簿.Excelの概要

プログラムは４本あります。
1.ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰﾄﾞ管理簿
・メニュー処理（MENUシート）
・管理簿更新処理（ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰﾄﾞ管理簿シート）

2.ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰﾄﾞ管理簿２〜４（３本）※複数端末用
・管理簿更新処理（上記1.処理と同じです。）

※各処理の詳細は次頁を参照願います。
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①管理簿.Excel 処理メニュー画面



①管理簿.Excel メニュー画面

マクロを使用し、主に下記の機能を実現しています。

・データのインポート/エクスポート
・必要帳票の印刷
・各シートの再計算
・ACCESSとの連携（DB反映処理）



②管理簿.Excel [マイナンバーカード管理簿]シート

・カード1枚に対し1レコードのデータを取り扱います。
（管理項目は下記画像のとおりです）

・現時点で約49万レコードあります。
（将来的にはレコード数は倍増する見込みです。）

変更有

38 ー

通知カード 複数 居所及び 期限通知 期限切れに伴う マイカ

箱№ 破棄状況 交付 備考 被後見人 督促送付日 消除確認日 期限通知日 保管期限日 返戻日 カード処理日 廃棄日 期限通知日 交付日 カード有効期限 更新日時 仮宛名番号

返戻カード



②管理簿.Excel [マイナンバーカード管理簿]シート

・レコードの入力にはフォームを用いています。
→フォームを用いて
レコードを1行に
特定し、フィルタ
リングを掛けます。

（職員はその1行の
レコードを手修正
しています）



・同時更新（他者更新）チェック用シートがあります。

②管理簿.Excel [マイナンバーカード管理簿]シート

更新エラーリスト
連 データ 交付通知書 交付通知書 交付通知書 交付通知書
番 種類 識別番号発送番号 製造管理番号 氏名 生年月日a 生年月日b 宛名番号 住民票コード 住登区分 転出区分 発送日 発送区分 予約区分 交付区分 来庁者区分 返戻日 返戻状況 交付日 通知カード 住基カード 交付通知書 署名用 利用者用 郵送日 返戻日

持参状況 電子証明書 カード郵送状況

通知カード 複数 居所及び 期限通知 期限切れに伴う マイカ
箱№ 破棄状況 交付 備考 被後見人 督促送付日 消除確認日 期限通知日 保管期限日 返戻日 カード処理日 廃棄日 期限通知日 交付日 カード有効期限 更新日時 仮宛名番号

返戻カード

・更新エラーリスト

・更新前リスト
マイナンバーカード管理簿
D:\システム\検索_管理簿_AP.accdb

8 交付通知書 交付通知書 交付通知書 交付通知書
識別番号発送番号 製造管理番号 氏名 生年月日a 生年月日b 発送日 発送区分 予約区分 交付区分 来庁者区分 返戻日 返戻状況 交付日 通知カード 住基カード 交付通知書 署名用 利用者用 郵送日 返戻日

持参状況 電子証明書 カード郵送状況

通知カード 複数 居所及び 期限通知 期限切れに伴う マイカ
箱№ 破棄状況 交付 備考 被後見人 督促送付日 消除確認日 期限通知日 保管期限日 返戻日 カード処理日 廃棄日 期限通知日 交付日 カード有効期限 更新日時 仮宛名番号

返戻カード



③管理簿.Excel その他シート

・通知書返礼状況を管理するシート（下記項目）

・宛名番号チェックシート（LISTシート）
・設定に関するシート（注釈シート）



④管理簿.Excel プログラム規模

NO 処理名 処理シート数
総コード行数

（含むコメント）
1 マイナンバーカード管理簿 ８シート 約8,350行
2 マイナンバーカード管理簿２ ４シート 約8,130行
3 マイナンバーカード管理簿３ ４シート 約8,130行
4 マイナンバーカード管理簿４ ４シート 約8,130行



■交付状況集計.Excelの概要

管理簿データを集計した結果をデータ用シートに
貼り付け、下記シートに参照設定します。
①交付状況シート
②通知書発送・日別予約・交付数シート
③時間帯別予約状況シート

シート数 ：4シート（上記＋データシート）
総コード行数：約980行（含むコメント）
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■未発行交付状況集計.Excelの概要

管理簿データを抽出し集計した結果を下記シートに
設定します。
①統計表シート

シート数 ：1シート
総コード行数：約650行（含むコメント）
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■検索管理簿.Accessの概要

管理簿Excelのデータや、
予約システムから出力したCSVを用いて、
管理しているマイナンバーカードに関する
情報の処理（主に検索・統計等）を行います。

メニュー画面の機能数 ：12機能
画面数 ：40画面
クエリ数 ：71件
総コード行数（含むコメント） ：約14,500行
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検索管理簿.Access メニュー画面



「管理簿検索（F3）」の機能 （1/3）

・メニュー画面にて「管理簿検索（F3）」ボタンを
押下（もしくはF3キー押下）すると、下記画面に
遷移します。



「管理簿検索（F3）」の機能 （2/3）

・製造管理番号（MAX9桁）や、
氏名、生年月日の全部/一部検索を行うことで、
条件に該当するレコードを抽出し、表示します。

・レコードをダブルクリックすることで、その
レコードの情報を閲覧する画面に遷移します。



「管理簿検索（F3）」の機能 （3/3）
（左）レコードをダブルクリックすると遷移する画面
（右）左画面の「詳細」ボタン押下にて遷移する画面



「宛名番号リスト作成（F4）」の機能
右の画面に遷移し、
住総システムから
出力したCSVファ
イルを取り込み、
管理簿のデータと
突合後、その結果
を管理簿Excelに
取り込むための
Excelファイルを
出力することができます。



「到達箱状況確認（F5）」の機能

右の画面に遷移
し、市に届いた
カードの交付状
況等を閲覧する
ことができます。



「予約リスト取込・印刷（F9）」の機能
右の画面に遷移し、
予約システムから
出力した
CSVファイルを
取込みます。

また、予約情報に
関する帳票を印刷
することができます。



「予約枠設定（F10）」の機能

右の画面に遷移し、
予約情報に関する
帳票に使用する
データを設定する
ことができます。



「統計（F11）」の機能

右の画面に遷移し、
統計情報に関する
情報の閲覧等を
行います。



「予約検索（CTRL＋F9）」の機能

右の画面に遷移し、
予約状況に関する
検索処理を行います。

生年月日/予約日で
検索した結果を印刷
することができます。



「箱検索（ALT＋F9） 」の機能
右の画面で、製造管理番号
もしくは生年月日を入力して
検索することで、カードが
どの箱に入っているか、検索
することができます。
検索履歴も確認できます。

※この例ではNo.1737の
箱の2枚中1番目に入って
いることが分かります。



「期限切れリスト出力（F12）」の機能

交付対象者で交付期限切れとなる対象者のリストを作成
します。また期限切れ日の設定をします。



「休日設定」の機能

右の画面に遷移し、
当該年の休日情報を
設定することができます。



「元号設定」の機能

右の画面に遷移し、
元号の設定をする
ことができます。



「ログイン確認」の機能

右の画面に遷移し、
現在検索管理簿を使っている
台数や、操作履歴を確認
することができます。



■検索管理簿（AP）.Accessの概要
日次DB更新処理を行います。
※管理簿Excelから起動されます。
※当日の管理簿データの追加・変更情報で更新します。
※DB更新処理後、バックアップを実行します。
（日次、週次、月次）

画面数 ：1画面（処理中表示用）
クエリ数 ：49件
総コード行数（含むコメント）：約1,800行
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■検索管理簿（DB）.Accessの概要

管理簿データの各テーブルを格納しています。

テーブル数 ：35テーブル
※主要テーブル
・管理簿テーブル 約49万件（53項目）
・箱テーブル 約11,500件（17項目）
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■業者用箱検索.Accessの概要

カード交付時に対象カードの保管場所
（箱番号・位置）の検索またはカードの
返戻情報を検索します。
※ローカル端末で使用します。
※管理簿データはUSBメモリで受け渡します。

画面数 ：3画面
クエリ数 ：1件
総コード行数（含むコメント） ：約1,670行
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「業者用箱検索」の機能
右の画面で、製造管理番号
もしくは生年月日を入力して
検索することで、カードが
どの箱に入っているか、検索
することができます。
検索履歴も確認できます。

※この例ではNo.1737の
箱の2枚中1番目に入って
いることが分かります。



■バックアップ処理の概要

各種データ（入出力ﾌｧｲﾙ,DB）,プログラムのバック
アップを行います。
周期
①日中バックアップ（２回/日）
②日次バックアップ（日次DB更新後）
③週次バックアップ（日次DB更新後）
④月次バックアップ（日次DB更新後）

ジョブ数：３本
・日中バッチジョブ（上記①用） ソース行数 299行（含むコメント）
・月中バッチジョブ（上記②、③用） ソース行数 917行（含むコメント）
・月初バッチジョブ（上記②、③、④用） ソース行数 917行（含むコメント）
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