
【別紙４】一般備品リスト

◆ホール系部門
◇大ホール
1 親子室 ベンチソファ 適宜

棚 適宜
ベビーベッド 適宜
ダストボックス 適宜

2 ホワイエ ベンチ 適宜
ソファ 適宜
コインロッカー 適宜
もぎり台 適宜
受付カウンター 適宜
パンフレットスタンド 適宜
ダストボックス 適宜
アンケート回収箱 適宜

3 ビュッフェ 返却用ワゴン 適宜
テーブル 適宜 立食・飲用等
その他運営に応じた備品 適宜

4 主催者控室 会議用テーブル 適宜
会議用椅子 適宜
移動式ホワイトボード 適宜
ダストボックス 適宜
ハンガーラック（ハンガー共） 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む

5 客席案内控室 会議用テーブル 適宜
会議用椅子 適宜
移動式ホワイトボード 適宜
ダストボックス 適宜
ハンガーラック（ハンガー共） 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む

6 ホワイエ備品庫 テーブル 適宜
椅子 適宜
収納棚 適宜
サインスタンド 適宜
ポスタースタンド 適宜
ベルトパーティション 適宜
こども用クッション 適宜
仮設クローク用備品 1 式
脚立 適宜

7 客用トイレ エアタオル 適宜
サニタリーコーナー 適宜
ダストボックス 適宜

8 舞台備品庫 収納棚 適宜
手押し台車 適宜
パレット台車 適宜
脚立 適宜
電工ドラム 適宜
工具類 1 式

9 ピアノ庫 収納棚 適宜
除湿器 適宜
温湿度計 1 台

10 照明音響備品庫 収納棚 適宜

11
機構制御盤室・調光器盤室・ア
ンプ室

椅子 適宜

12 搬入ヤード 手押し台車 適宜
パレット台車 適宜
パイロン 適宜 パイロンバー等含む

13 調光操作室 椅子 適宜 調整卓用
収納棚 適宜

部門・室名 種類 備考数量 単位
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【別紙４】一般備品リスト

部門・室名 種類 備考数量 単位

14 音響調整室 椅子 適宜 調整卓用
収納棚 適宜

15 映像投影室 椅子 適宜 調整卓用
収納棚 適宜

16 小楽屋（４室）　※１室あたり スツール 3 脚 化粧台用
アームチェアー 適宜
ソファセット 1 式
テーブル 1 台
ハンガーラック（ハンガー共） 1 台
移動式スタンドミラー 1 台
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
冷蔵庫 1 台
電気ポット 1 台
空気清浄器 1 台 加湿機能付
温湿度計 1 台
扇風機 1 台
アイロン 適宜
アイロン台 適宜
靴べら 適宜 （消耗品）
洋服ブラシ 適宜 （消耗品）
枕 適宜 （消耗品）
毛布 適宜 （消耗品）

17 中楽屋（２室）　※１室あたり スツール 15 脚 化粧台用
会議用テーブル 8 台
会議用椅子 24 脚
ハンガーラック（ハンガー共） 3 台
移動式スタンドミラー 1 台
ダストボックス 適宜
備品用畳 適宜
備品用スノコ 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
電気ポット 適宜
空気清浄器 適宜 加湿機能付
温湿度計 1 台
扇風機 1 台
アイロン 適宜
アイロン台 適宜
靴べら 適宜 （消耗品）
洋服ブラシ 適宜 （消耗品）
枕 適宜 （消耗品）
毛布 適宜 （消耗品）

18 大楽屋 スツール 30 脚 化粧台用
会議用テーブル 16 台
会議用椅子 48 脚
ハンガーラック（ハンガー共） 6 台
移動式スタンドミラー 2 台
ダストボックス 適宜
備品用畳 適宜
備品用スノコ 適宜
テレビ 2 台 テレビ台または吊具含む
電気ポット 適宜
空気清浄器 適宜 加湿機能付
温湿度計 1 台
扇風機 1 台
アイロン 適宜
アイロン台 適宜
靴べら 適宜 （消耗品）
洋服ブラシ 適宜 （消耗品）
枕 適宜 （消耗品）
毛布 適宜 （消耗品）

19 スタッフ控室 会議用テーブル 適宜
会議用チェア 適宜
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
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【別紙４】一般備品リスト

部門・室名 種類 備考数量 単位

移動式ホワイトボード 適宜
ロッカー 適宜
ハンガーラック（ハンガー共） 適宜

20 楽屋ロビー ソファセット 適宜
テーブル 適宜
移動式ホワイトボード 適宜
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
冷蔵庫 1 台

21 楽屋事務室 事務机 適宜
事務用椅子 適宜
書類棚（キャビネット） 適宜
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
移動式ホワイトボード 適宜
ハンガーラック（ハンガー共） 適宜

22 楽屋トイレ エアタオル 適宜
サニタリーコーナー 適宜
ダストボックス 適宜

23 楽屋備品倉庫 収納棚 適宜
花瓶・水差し等 適宜 式典用

24 給湯室 食器棚 適宜
ダストボックス 適宜
急須、湯呑、グラス等食器類 1 式 （消耗品）

25 シャワー室 脱衣棚 適宜
脱衣かご 適宜

26 洗濯室 洗濯機 2 台
乾燥機 2 台
収納棚 適宜
ダストボックス 適宜

27 喫煙所 喫煙システム 適宜 集塵機能付き
ベンチ 適宜 または腰掛
吸いがら入れ 適宜
ダストボックス 適宜

28 楽屋口・廊下等 傘立て 適宜
貴重品ロッカー 適宜
ダストボックス 適宜

◇小ホール
1 親子室 ベンチソファ 適宜

棚 適宜
ベビーベッド 適宜
ダストボックス 適宜

2 ホワイエ ベンチ 適宜
コインロッカー 適宜
もぎり台 適宜
受付カウンター 適宜
パンフレットスタンド 適宜
ダストボックス 適宜
アンケート回収箱 適宜

3 主催者控室 会議用テーブル 適宜
会議用椅子 適宜
移動式ホワイトボード 適宜
ダストボックス 適宜
ハンガーラック（ハンガー共） 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む

4 ホワイエ備品庫 テーブル 適宜
椅子 適宜
収納棚 適宜
サインスタンド 適宜
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【別紙４】一般備品リスト

部門・室名 種類 備考数量 単位

ポスタースタンド 適宜
ベルトパーティション 適宜
こども用クッション 適宜
仮設クローク用備品 1 式
脚立 適宜

5 客用トイレ エアタオル 適宜
サニタリーコーナー 適宜
ダストボックス 適宜

6 舞台備品庫 収納棚 適宜
手押し台車 適宜
パレット台車 適宜
脚立 適宜
電工ドラム 適宜
工具類 1 式

7 ピアノ庫 収納棚 適宜
除湿器 適宜
温湿度計 1 台

8
機構制御盤室・調光器盤室・ア
ンプ室

椅子 適宜

9 搬入ヤード 手押し台車 適宜
パレット台車 適宜
パイロン 適宜 パイロンバー等含む

10 調整室 椅子 適宜 調整卓用
収納棚 適宜

11 小楽屋（２室）　※１室あたり スツール 2 脚 化粧台用
アームチェアー 適宜
ソファセット 1 式
テーブル 1 台
ハンガーラック（ハンガー共） 1 台
移動式スタンドミラー 1 台
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
冷蔵庫 1 台
電気ポット 1 台
空気清浄器 1 台 加湿機能付
温湿度計 1 台
扇風機 1 台
アイロン 適宜
アイロン台 適宜
靴べら 適宜 （消耗品）
洋服ブラシ 適宜 （消耗品）
枕 適宜 （消耗品）
毛布 適宜 （消耗品）

12 中楽屋（２室）　※１室あたり スツール 15 脚 化粧台用
会議用テーブル 8 台
会議用椅子 24 脚
ハンガーラック（ハンガー共） 3 台
移動式スタンドミラー 1 台
ダストボックス 適宜
備品用畳 適宜
備品用スノコ 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
電気ポット 適宜
空気清浄器 適宜 加湿機能付
温湿度計 1 台
扇風機 1 台
アイロン 適宜
アイロン台 適宜
靴べら 適宜 （消耗品）
洋服ブラシ 適宜 （消耗品）
枕 適宜 （消耗品）
毛布 適宜 （消耗品）

4



【別紙４】一般備品リスト

部門・室名 種類 備考数量 単位

13 スタッフ控室 会議用テーブル 適宜
会議用チェア 適宜
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
移動式ホワイトボード 適宜
ロッカー 適宜
ハンガーラック（ハンガー共） 適宜

14 楽屋ロビー ソファセット 適宜
テーブル 適宜
移動式ホワイトボード 適宜
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
冷蔵庫 1 台

15 楽屋事務室 事務机 適宜
事務用椅子 適宜
書類棚（キャビネット） 適宜
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
移動式ホワイトボード 適宜
ハンガーラック（ハンガー共） 適宜

16 楽屋トイレ エアタオル 適宜
サニタリーコーナー 適宜
ダストボックス 適宜

17 楽屋備品倉庫 収納棚 適宜
花瓶・水差し等 適宜 式典用

18 給湯室 食器棚 適宜
ダストボックス 適宜
急須、湯呑、グラス等食器類 1 式 （消耗品）

19 シャワー室 脱衣棚 適宜
脱衣かご 適宜

20 洗濯室 洗濯機 1 台
乾燥機 1 台
収納棚 適宜
ダストボックス 適宜

21 喫煙所 喫煙システム 適宜 集塵機能付き
ベンチ 適宜 または腰掛
吸いがら入れ 適宜
ダストボックス 適宜

22 楽屋口・廊下等 傘立て 適宜
貴重品ロッカー 適宜
ダストボックス 適宜

◆創造・交流支援系部門
1 多目的室 移動式ダンスバー 適宜

移動式スタンドミラー 適宜
移動式展示パネル 適宜
会議用テーブル 15 台
会議用椅子 45 脚 収納台車含む
移動式ホワイトボード 2 台
演台 1 台
シューズミラー 適宜 仮設化粧前用

同上控室（２室） テーブル 適宜 更衣用
ベンチ 適宜 更衣用

同上倉庫 収納棚 適宜
高所作業用リフト 1 台
電工ドラム 適宜
工具類 1 式
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【別紙４】一般備品リスト

部門・室名 種類 備考数量 単位

2 音楽スタジオ１ スツール 8 脚
壁付ホワイトボード 適宜
壁掛けハンガー 適宜
電源タップ延長コード 4 本

3 音楽スタジオ２ スツール 5 脚
壁付ホワイトボード 適宜
壁掛けハンガー 適宜
電源タップ延長コード 4 本

4 音楽スタジオ３ スツール 5 脚
壁付ホワイトボード 適宜
壁掛けハンガー 適宜
電源タップ延長コード 4 本

5 創造支援室Ｍ１ 会議用テーブル 3 台
会議用椅子 9 脚
移動式ホワイトボード 1 台

6 創造支援室Ｍ２ 会議用テーブル 2 台
会議用椅子 6 脚
移動式ホワイトボード 1 台

7 創造支援室Ｍ３ 会議用テーブル 2 台
会議用椅子 6 脚
移動式ホワイトボード 1 台

8 創造支援室Ｄ１ 移動式ダンスバー 適宜
バレエシート 4 枚 ＴＭフロア黒、1820×13000程度

バレエシート用運搬車 1 台
950×1220程度
角パイプ・ベニヤ貼り・キャスター付

会議用テーブル 12 台
会議用椅子 36 脚 収納台車含む
移動式ホワイトボード 2 台
プロジェクター 1 台 ビジネス用、移動式
スクリーン 1 台 移動式

9 創造支援室Ｄ２ 移動式ダンスバー 適宜
バレエシート 5 枚 ＴＭフロア黒、1820×11000程度

バレエシート用運搬車 1 台
950×1220程度
角パイプ・ベニヤ貼り・キャスター付

会議用テーブル 6 台
会議用椅子 18 脚 収納台車含む
移動式ホワイトボード 2 台
プロジェクター 1 台 ビジネス用、移動式
スクリーン 1 台 移動式

10 創造支援室Ｄ３ 移動式ダンスバー 適宜
バレエシート 4 枚 ＴＭフロア黒、1820×7000程度

バレエシート用運搬車 1 台
950×1220程度
角パイプ・ベニヤ貼り・キャスター付

会議用テーブル 3 台
会議用椅子 9 脚
移動式ホワイトボード 1 台

11 創造支援室Ｃ１ 会議用テーブル 20 台
展示利用時の収納場所（集中可）を確保す
ること

会議用椅子 60 脚
収納台車含む・展示利用時の収納場所（集
中可）を確保すること

移動式ホワイトボード 2 台
演台 1 台

12 創造支援室Ｃ２ 会議用テーブル 20 台
展示利用時の収納場所（集中可）を確保す
ること

会議用椅子 60 脚
収納台車含む・展示利用時の収納場所（集
中可）を確保すること

移動式ホワイトボード 2 台
演台 1 台
プロジェクター 1 台 ビジネス用、移動式
スクリーン 1 台 移動式
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【別紙４】一般備品リスト

部門・室名 種類 備考数量 単位

13 創造支援室Ｃ３ 会議用テーブル 6 台
展示利用時の収納場所（集中可）を確保す
ること

会議用椅子 18 脚
収納台車含む・展示利用時の収納場所（集
中可）を確保すること

移動式ホワイトボード 1 台
演台 1 台
プロジェクター 1 台 ビジネス用、移動式
スクリーン 1 台 移動式

14 創造支援室Ｃ４ 会議用テーブル 6 台
展示利用時の収納場所（集中可）を確保す
ること

会議用椅子 18 脚
収納台車含む・展示利用時の収納場所（集
中可）を確保すること

移動式ホワイトボード 1 台
演台 1 台
プロジェクター 1 台 ビジネス用、移動式
スクリーン 1 台 移動式

15 創造支援室Ｃ５ 会議用テーブル 3 台
展示利用時の収納場所（集中可）を確保す
ること

会議用椅子 9 脚
収納台車含む・展示利用時の収納場所（集
中可）を確保すること

移動式ホワイトボード 2 台
プロジェクター 1 台 ビジネス用、移動式
スクリーン 1 台 移動式

16 創造支援室Ｃ６ 会議用テーブル 3 台
展示利用時の収納場所（集中可）を確保す
ること

会議用椅子 9 脚
収納台車含む・展示利用時の収納場所（集
中可）を確保すること

移動式ホワイトボード 2 台
プロジェクター 1 台 ビジネス用、移動式
スクリーン 1 台 移動式

17 創造支援室Ａ１ 各種工具 1 式

パネルソー、インパクトドライバー、ジグ
ソー、かんな、卓上ボール盤、電動カッ
ター、電動ドリル、電動ノミ、電動丸ノコ、裁
縫用ミシン等

作品用棚 適宜
移動式展示パネル 適宜
テーブル 適宜 展示用
テーブル 適宜 工具作業用

会議用テーブル 10 台
生け花、手芸、美術工芸兼用・展示利用時
の収納場所（集中可）を確保すること

会議用椅子 30 脚
収納台車含む・展示利用時の収納場所（集
中可）を確保すること

移動式ホワイトボード 1 台

18 創造支援室Ａ２ 各種工具 1 式

パネルソー、インパクトドライバー、ジグ
ソー、かんな、卓上ボール盤、電動カッ
ター、電動ドリル、電動ノミ、電動丸ノコ、裁
縫用ミシン等

作品用棚 適宜
移動式展示パネル 適宜
テーブル 適宜 展示用
テーブル 適宜 工具作業用

会議用テーブル 6 台
生け花、手芸、美術工芸兼用・展示利用時
の収納場所（集中可）を確保すること

会議用椅子 18 脚
収納台車含む・展示利用時の収納場所（集
中可）を確保すること

移動式ホワイトボード 1 台

19 和室（大） テーブル（座卓） 10 台
座布団 30 枚
移動式ホワイトボード 1 台
間仕切用パーティション又は衝立 適宜
下足箱 適宜
茶道具一式 1 式
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【別紙４】一般備品リスト

部門・室名 種類 備考数量 単位

20 和室（小） テーブル（座卓） 6 台
座布団 18 枚
移動式ホワイトボード 1 台
下足箱 適宜
茶道具一式 1 式

21 備品庫 会議用テーブル 43 台 各室利用の予備分
会議用椅子 129 脚 各室利用の予備分、収納台車含む
移動式ダンスバー 適宜 創造支援室Ｍ１～Ｍ３で使用する分
移動式スタンドミラー 適宜 創造支援室Ｍ１～Ｍ３で使用する分

バレエシート 4 枚
創造支援室Ｍ１用
ＴＭフロア黒、1820×7000程度

バレエシート 2 枚
創造支援室Ｍ２用
ＴＭフロア黒、1820×7000程度

バレエシート 2 枚
創造支援室Ｍ３用
ＴＭフロア黒、1820×7000程度

バレエシート用運搬車 1 台
950×1220程度
角パイプ・ベニヤ貼り・キャスター付

移動式展示パネル 適宜 創造支援室Ｃ１～Ｃ６で使用する分
テーブル 適宜 展示用・創造支援室Ｃ１～Ｃ６で使用する分
備品収納棚 適宜
手押し台車 適宜
脚立 適宜
イーゼル 適宜 創造・交流支援系部門で使用する分
電工ドラム 適宜
工具類 1 式

22 楽器庫 楽器収納棚 適宜
手押し台車 適宜

23 更衣室 ロッカー 適宜
ベンチ 適宜
ダストボックス 適宜

24 トイレ エアタオル 適宜
サニタリーコーナー 適宜
ダストボックス 適宜

25 給湯室 食器棚 適宜
分別ごみ箱 適宜
ダストボックス 適宜

◆にぎわい・交流支援系部門
1 エントランスロビー兼ギャラリー テーブル 適宜

椅子 適宜
移動式展示パネル 適宜
ベルトパーティション 適宜
イーゼル 適宜
サインスタンド 適宜
ポスタースタンド 適宜
パンフレットスタンド 適宜
ダストボックス 適宜
ポスターボード（デジタル） 適宜

2 カフェレストラン等 付帯事業の提案による

◆共用・管理部門
1 情報コーナー 椅子 適宜

ベンチ 適宜
運営に応じた情報発信備品 適宜
書棚 適宜
パンフレットスタンド等 適宜
ダストボックス 適宜
複合機（コピー） 1 台
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む

2 キッズルーム おもちゃ・テーブル・遊具 適宜
絵本 適宜
収納棚 適宜
書棚 適宜
下足箱 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
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【別紙４】一般備品リスト

部門・室名 種類 備考数量 単位

ブルーレイ・DVDデッキ 1 台
ダストボックス 適宜
ベビーベッド 適宜
授乳チェア 適宜

3 授乳室 授乳ベッド 1 台
椅子 1 脚 授乳用
棚 適宜
ダストボックス 適宜

4 事務室 事務机 適宜
事務用椅子 適宜
書類棚（キャビネット） 適宜
ミーティングテーブル 適宜
ミーティングチェア 適宜
傘立て 適宜
更衣ロッカー 適宜
食器棚 適宜
ダストボックス 適宜
受付カウンター 適宜
PC・プリンターなどOAシステム 適宜
複合機（コピー、FAX） 適宜
テレビ 適宜 テレビ台または吊具含む
冷蔵庫 適宜
貸出用パソコン 適宜
大型印刷機（カラー） 適宜 広報・情報発信業務に使用する場合
ヘルメット 適宜
拡声器 適宜
トランシーバー 適宜
デジタルカメラ 適宜
デジタルビデオカメラ 適宜
その他事務用品等 1 式

5 スタッフルーム ソファセット 1 式 応接用、打合せ用
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
移動式ホワイトボード 適宜
ハンガーラック（ハンガー共） 適宜

6 救護室 簡易ベッド 1 式
緊急用ブザー 1 式 設備対応可
収納棚 適宜 救護用品等収納
担架 1 式
救護箱 1 式
車椅子 2 台以上
会議用テーブル 適宜
会議用椅子 適宜
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
移動式ホワイトボード 適宜

7 舞台技術控室 事務机 適宜
椅子 適宜
書類棚（キャビネット） 適宜
棚 適宜
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
移動式ホワイトボード 適宜
運営に応じた工具等 適宜

8 中央監視室 事務机 適宜
椅子 適宜
書類棚（キャビネット） 適宜
収納棚 適宜
ロッカー 適宜
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む
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【別紙４】一般備品リスト

部門・室名 種類 備考数量 単位

9 清掃員控室 椅子 適宜
テーブル 適宜
ロッカー 適宜
ダストボックス 適宜
テレビ 1 台 テレビ台または吊具含む

10 更衣室・倉庫 ロッカー 適宜 更衣室
ベンチ 適宜 更衣室
ダストボックス 適宜 更衣室
収納棚 適宜 倉庫
脚立類 適宜 倉庫
手押し台車 適宜 倉庫
電工ドラム 適宜
工具類 1 式
国旗・市旗・施設旗 1 式 フラッグポール用

11 トイレ エアタオル 適宜
サニタリーコーナー 適宜
ダストボックス 適宜

12 設備関連室 収納棚 適宜

13 廊下・階段等 傘立て 適宜 楽屋口以外の各エントランス付近
傘袋スタンド 適宜 楽屋口以外の各エントランス付近
コインロッカー 適宜
ダストボックス 適宜
分別ごみ箱 適宜 自動販売機コーナー他
吸いがら入れ 適宜 喫煙所
ダストボックス（大型） 適宜 ごみ置場
収納棚 適宜 ごみ置場
手押し台車 適宜 ごみ置場
昇降機内救護用セット 適宜 乗用の昇降機内防災キャビネット用
展示・イベント用備品 適宜 提案による

◆その他
通路など サインスタンド 適宜

外構・駐車場など パイロン等一式 適宜
展示・イベント用備品 適宜 提案による

注1）

注2）

注3）

注4）

注5）

表記内容は主な備品に関する基本的な内容等を示しており、同等性能による工夫やその他の備品など、事業者提案、計画に応じて
市と協議を行う。

各室において使用する備品を当該室名欄に示しており、実際の運営業務に応じて、備品庫や倉庫等に適宜収納する。

備品の選定・製作にあたっては、安全性や効率性に配慮するだけではなく、各室の用途や内装に配慮し、相応しいデザインの備品
を選定又は製作すること。また、耐久性のある備品を用いるとともに、万が一壊れた場合にも補修や取替えを無理なく行うことができ
るものとする。

備品については、提案をもとに事業者で備品を発注する前に、次のものをそれぞれ提出し、市の承認を得ること。
・既製品を購入するものについては、そのカタログと色見本
・製作品については、製作図面、材料見本及び色見本

創造・交流支援系部門の各諸室の会議用テーブル及び会議用椅子については、以下の品番を参考とし、提案すること。
　　会議用テーブル・・・ＫＴ－ＰＳ９０１●●ＮＮ　コクヨ㈱同等品以上
　　会議用椅子・・・ＣＫ－８６７●●Ｎ　コクヨ㈱同等品以上
　　　　●●は色品番を示す。
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