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 利用者登録 

※ Ｇビズ ＩＤをお持ちの方は、利用者登録をせずにＧビズ ＩＤでログインできます。 

↓東大阪市電子申請システムトップページ 

① 「新規登録」を押す 
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③ 利用規約を確認してい

ただいた後「利用規約に

同意します」にチェック 

④「利用者の登録を開始する」を押す 

②「事業者として登録する」を選択 
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⑤ 登録するメールアドレ 

スを入力し、「登録する」を押

す

⑥ＯＫを押す
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⑦登録したメールアドレスに送付された認証

コードを入力する。 

＊メール受信後３０分以内に本登録画面で 

登録情報を入力してください 

⑧ＯＫを押す 
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利用者情報を入力する。 

＊登録した利用者情報は、今後申請を行う際に反映されます。

お間違えのないよう登録してください。 

【入力項目説明】 

① パスワード 

本システムにログインするためのパスワードを入力

してください。 

② 法人名 

利用者の法人名または事業者名を入力してくださ

い。 

③ 郵便番号/ ④ 所在地 

郵便番号をハイフンなしで入力します。 

＊「住所を検索する」ボタンをタップすると、 

入力内容に応じた所在地が自動入力されます。

(郵便番号及び所在地は、本市へ支店で登録され

ている場合も本店の情報をご入力ください。) 

⑤ 代表者名 / ⑥代表者名カナ 

本店の代表者の氏名を入力してください。 

⑦ 連絡先電話番号 

連絡先の電話番号を入力してください。 

⑧ 担当部署 

担当部署を入力してください。 

⑨ 担当者名 /  ⑩ 担当者名カナ 

担当者の氏名を入力してください。 

⑪ 担当者生年月日 

担当者の生年月日を入力してください。 

⑫ お知らせ・通知メール 

登録した利用者情報や過去の申請内容に基づき

送信するお知らせのメールを希望するかを選択

します。 

＊［希望しない］を選択した場合でも、重要なお知

らせや審査結果はメールで届きます。

⑧

⑨

②

⑥

⑤

④

③

⑩ 

⑪ 

⑫

①

⑦
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以上で利用者登録は完了です。登録したメールアドレスに、 

ｈｉｇａｓｈｉｏｓａｋａ-ｏｎｌｉｎｅ@ｃｉｔｙ.ｈｉｇａｓｈｉｏｓａｋａ.ｌｇ.ｊｐ

より登録完了のメールが届きますので、ご確認ください 
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 申請手順 

１．ログインする

利用者 ＩＤとパスワードを入力 

(利用者登録の方法は P.２～P.７を

ご覧ください。) 

「ログイン」を押す 
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２． 事業者向け手続きから、「【落札候補者専用】契約課一般競争入札事後審査

資料提出フォーム」を選択 

「事業者向け手続き」を押す
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「【落札候補者専用】契約課一

般競争入札事後審査資料提出

フォーム」を選択

こちらに手続き名を入

力し、検索したら簡単に

手続きが見つかります。
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「【落札候補者専用】契約課一般競争入

札事後審査資料提出フォーム」である

ことを確認し、次へ進む



12 

３． 申請 

必要項目を入力する。 

【入力項目説明】 

①事業者名

事業者の名称を入力してください。 

申請者が特定できなければ受付できま

せん。誤記のないようにご注意くださ

い。 

②案件名 

落札候補者となった案件の名称を記載

してください。案件名称は省略せず正

確にご入力ください。 

③提出書類 

事後審査の提出書類を添付してくださ

い。 

＊添付データについて 

添付できるファイル数は１ファイルのみ

です。複数のＰＤＦファイルを提出する

場合は、ＺＩＰファイルにまとめて添付し

てください。また、アップロードするファ

イル容量の上限は１０ＭＢです。1０MＢ 

超える場合は ＺＩP ファイルにし、添付し

て下さい。 

＊添付方法 

「アップロードするファイルを選択」を押

し、提出したいファイルを選択してくだ

さい。アップロードが完了したら、「アッ

プロード完了」と表示されます↓。 

④契約保証金の納付方法 

契約保証金の納付方法を選択してくだ

さい。納付方法が決まっていない場合

は、「未定」を選択してください。 

＊契約保証金は、契約金額５００万円未

満の案件の場合免除されます。 

①

②

③ 

④ 

入力が完了したら、「次へ

進む」を押す 

「保存してあとで申請する」を押す

と、申請情報が一時保存され、後

から申請を再開することができま

す。保存した手続きの再開方法は、

２１ページをご確認ください。 
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４． 申請内容の確認 

入力内容に間違いがないか、よく確認後、

「申請する」を押す 

入力内容を修正される場

合は、「戻る」または「修正

する」を押してください。 
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5. 申請完了

以上で申請は完了です。 

登録のメールアドレスに申請完了のメールが届

きますので、ご確認ください。 

また、問合せの際に必要になりますので、申込

番号は控えておいてください。 
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 再申請手順 

申請内容に不備があった場合、こちらより申請の差戻しを行います。 

不備の箇所を修正し、再申請してください。 

1. 差戻しされた場合、以下のようなメールが届く。 

2. 「東大阪市電子申請システム」のマイページから、差し戻し理由を確認し、修正していく。

こちらの ＵＲＬ から、東大阪市電子

申請システムのトップページにつな

がります。つながったら、トップペー

ジ右上のログインボタンからログイ

ンして下さい。 

「もっと見る」を押す 
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「申請履歴一覧・検索」を押す 

過去の申請履歴が一覧表示される。

修正する手続きを選択する。 

＊修正が必要な手続きには「申請内

容を修正してください」という印が

ついています。 
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差戻しの理由が記載されて

いるので、確認する。 

＊修正が必要な箇所には

「修正してください」とい

う印がついています。 

差し戻し理由を確認し、修正の準備が整

ったら、「申請内容を修正する」を押す。 

「この申請を取下げる」を押すと、１からの

申請になりますので押さないようご注意く

ださい。 
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「次へ進む」を押す 
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＊修正が必要な箇所には、「要修正」

の印がついています。 

修正が終わったら、「次

へ進む」をクリック。 

必要箇所を修正していく。 

＊申請内容は前回申請時の内容

がそのまま残されています。 
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以下のような画面が出てくるので、入力内容を確認する。 

↑こちらの画面が出てきたら、再申請完了です。 

入力内容を確認し、問題がな

ければ「申請する」を押す。 

＊提出書類の内容は、添付フ

ァイルの名称をクリックすると

確認できます。 
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 保存した手続きを再開する 

「東大阪市電子申請システム」のマイページから、保存した手続きを再開します。

①「もっと見る」を押す 
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②「保存した手続き一覧」を押す

③保存した手続きが一覧で表

示されるので、該当の手続き

を選択。 
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④「次へ進む」を押す 
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保存した時点での入力内容が全て残っています。続きか

ら入力していき、申請を進めてください。 
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 申請後の流れ

申請完了後、契約課での申請内容確認が完了したら、以下のメールが届きます。 

メールが届いたらメール記載の日時までに、契約書類一式を契約課窓口まで取りに来てく

ださい。後日、契約課からの電話連絡をもって正式な落札決定となります。 

メール記載の日時までに、契約書類一式を契

約課窓口まで取りに来てください。 


